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Unidad 

Responsable 

Clave Proceso/ Clave 

 

Tipo de documento Clave Consecutivo Formato 

INSTITUTO 

TECNOLÓGICO 

SUPERIOR DE 

ZONGOLICA 

ITSZ 

Académico/ 

Investigación/no

mbre de  

AC Manual de Calidad 

MC 

1 a N Núm. 

1 a N Núm. 

Vinculación VI Manual de 

Organización 
MO 

Planeación PL Manual de 

Procedimientos 
MP 

Administración AD Procedimiento 

Gobernador 
PG 

Calidad CA Procedimiento 

Operativo 
PO 

  Registro de Calidad 

Formatos/procedimi

ento 

Formato electrónico 

RC 

 

FO 

 

FE 

NA 

  Instructivo de 

trabajo 
IT 

  

  Catálogos y 

manuales  

Otros documentos 
Nombre propio 

 

 
Ejemplo de asignación de código del SGI 

Procedimiento para la Creación Documental ITSZ-CA-PG-1 

Procedimiento ambiental ITSZ-CAAM-PG-001                                 

Procedimiento de Inscripción ITSZ-AC-PO-001 

Ejemplo de un formato que pertenece a un procedimiento  

Formato de solicitud de inscripción ITSZ-AC-PO-001-01 

Ejemplo de un formato electrónico  (pantalla de captura del SGI) 

Formato para la identificación y evaluación de requisitos legales ITSZ-CAAM-PO-003-01 

Ejemplo de instructivo de trabajo 

Instructivo de trabajo para elaborar procedimientos ITSZ-CA-IT-01 

Ejemplo de catálogos y manuales u otros documentos 

Manual de organización del ITSZ 

 

PARA LOS REGISTROS Y ANEXOS SE COLOCARÁ EL MISMO CÓDIGO DE DONDE PROVIENE EL 

PROCEDIMIENTO, SEGUIDO DE LA NUMERACIÓN 1, 2, 3 ETC. 

EJEMPLO: ITSZ-AC-PO-003 PROCEDIMIENTO 

                  ITSZ-AC-PO-003-01 REGISTRO 

 

 


