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PUESTO: 

PROPÓSITO 
DEL PUESTO: 

SUELDO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FUNCIONES 
GENERALES: 

 

CONVOCATORIA 2025 

 
EL INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE ZONGOLICA 

 
EMITE LA PRESENTE  CONVOCATORIA ABIERTA, PARA RECLUTAMIENTO, SELECCIÓN Y 

CONTRATACIÓN DE PERSONAL, Y ASÍ INTEGRARSE A LA PLANTILLA  LABORAL, OCUPANDO LA 

VACANTE DE: 

 
JEFE DE DIVISION DE INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES 

 
 

DE ACUERDO A LAS SIGUIENTES BASES: 
 

JEFE DE DIVISION DE INGENIERIA EN SISTEMAS 

COMPUTACIONALES 

La persona titular de este puesto es responsable de coordinar la aplicación de programas de 

estudio relacionados con la carrera y el desarrollo de proyectos de investigación y vinculación 

con los diversos sectores. 

De acuerdo al Tabulador de sueldos y salarios autorizado para el personal administrativo, técnico 
y manual de la SEP. 

1. Coordinar las propuestas de actualización de los programas de estudio de las asignaturas de 

las ingenierías, con el fin de contar con programas y planes de estudio actualizados. 

2. Detectar las necesidades de formación del personal docente y brindar actualización 

professional del personal a su cargo, en coordinación con el Departamento de Desarrollo 

Académico con el fin de elevar el nivel académico. 

3. Elaborar propuestas de convenios de intercambio académico relacionados con las asignaturas 

de las ingenierías, con el fin de elevar el nivel educativo. 

4. Participar en estudios para la detección de necesidades de servicios de educación superior 

tecnológica en la región en coordinación con la Subdirección Académica, con el objeto de 

cubrir la demanda. 

5. Elaborar propuestas de convenios para la investigación tecnológica relacionadas con las 

asignaturas de las Ingenierías. 

6. Participar en proyectos de investigación en coordinación con la Subdirección de Posgrado e 

Investigación y presentar los resultados a la Dirección Académica. 

7. Elaborar documentos técnicos que apoyen al docente en el desarrollo de tareas derivadas de 

la aplicación de programas de estudio, relacionadas con las asignaturas de las ingenierías.  

8. Elaborar análisis y propuestas de certificaciones, cursos de habilidades y herramientas para 

alumnos y el personal docente del Instituto. 

9. Proponer estrategias para reducir los índices de reprobación y deserción que se presenten en 

las asignaturas de las ingenierías. 

10. Proponer lineamientos técnico-metodológicos para el diseño y uso de apoyos didácticos y 

técnicas e instrumentos de evaluación del aprendizaje
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Fecha de publicación:  13 de febrero de 2025 
 

Recepción de documentos:  del 14 al 24 de febrero de 2025 
 

                           Fecha de cierre de la convocatoria: 24 de febrero de 2025 a las 23:00 horas 
 

A T E N T A M E N T E 
Excelencia en Educación Tecnológica® 

 
L.C. MARIA CARIDAD CORONA SOLANO 

DEL DEPARTAMENTO DE PERSONAL 

  11. Llevar un análisis y seguimiento del avance reticular de cada alumno adscrito a su 

carrera, así como realizar entrevistas periódicas. 

12. Participar en actividades de promoción de difusión del instituto, así como en sus 

programas académicos. 

13. Colaborar en el programa de seguimiento de egresados. 

14. Solicitar la adquisición y actualización del material bibliográfico, hemerográfico 

y software especializado, para el desarrollo de la docencia. 

15. Realizar el análisis y diseño, en coordinación con las academias de carrera, de las 

especialidades de la misma. 

 

18. Organizar eventos académicos, tecnológicos y científicos para fortalecer las 

competencias de 

los estudiantes. 

 

 
COMPETENCIAS 

 

 
 

 

Iniciativa y dinamismo 

Sentido de responsabilidad 

GENERICAS  Espíritu de apoyo y colaboración. 

 

ESCOLARIDAD 

 Título Profesional de licenciatura o Nivel Maestría (preferentemente), en áreas 

relacionadas a los programas académicos ofertados en el Instituto Tecnológico Superior de 

Zongolica 

                 Dos años en el ejercicio profesional y en el ámbito educativo preferentemente. 
 

 Administración general, pedagogía, uso de tic´s acorde con las especialidades del ITSZ,   

administración escolar y del Sistema Educativo Superior; conocimiento y manejo de las Normas  

ISO 9001 e ISO 14001, preferentemente con certificación.. 

EXPERIENCIA 

LABORAL 

OTROS  Disponibilidad de tiempo 
REQUISITOS  Domicilio cercano a Zongolica o sus alrededores 


