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CONVOCATORIA 2025

EL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ZONGOLICA

EMITE LA PRESENTE CONVOCATORIA ABIERTA, PARA RECLUTAMIENTO, SELECCION Y
CONTRATACION DE PERSONAL, Y ASi INTEGRARSE A LA PLANTILLA LABORAL,

OCUPANDO LA VACANTE DE:

SERVICIOS GENERALES

DE ACUERDO CON LAS SIGUIENTES BASES:

PUESTO:

SERVICIOS GENERALES

PROPOSITO
DEL PUESTO:

Proporcionar oportuna y eficientemente, los servicios que requiera el instituto en
materia de comunicaciones, transporte, correspondencia, archivo, intendencia,
vigilancia, mensajeria y el suministro de mantenimiento preventivo y correctivo al
mobiliario, equipo de oficina y equipo de transporte.

e Apoyar a los departamentos en el equipo auxiliar para el desarrollo de sus actividades.
e Realizar el servicio de mantenimiento de energia eléctrica, de aire, de gas y drenaje.

e Proporcionar a las instalaciones del instituto, el servicio de aseo y limpieza necesarios
que permitan la realizacidn de las actividades en un ambiente salubre.

FUNCIONES

GENERALES: e Atender las necesidades de transporte que se requieran en el desempefio de las
actividades del instituto.
e Realizar las demas actividades que le sean encomendadas por el drea de Servicios y
Mantenimiento, afines a las funciones y responsabilidades inherentes al cargo.
e Manejo de herramientas de trabajo

COMPETENCIAS | e Organizacion
LABORALES e Conocimientos basicos de reparaciones de edificios

ESCOLARIDAD

e Bachillerato

EXPERIENCIA

e Preferente de 1 ano en puestos similares.

LABORAL
e Disponibilidad para viajar
OTROS e Disponibilidad de tiempo
REQUISITOS e Disposicién de aprender.

e Solicitud de empleo.
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Fecha de publicaciéon: 06 de mayo de 2025.
Recepcién de documentos: del 06 al 12 de mayo de 2025.
Fecha de cierre de la convocatoria: 12 de mayo de 2025 a las 23:59 horas.
MEDIOS DE RECEPCION DE CURRICULUM:
A través de Correo electrénico: recursos_humanos@zongolica.tecnm.mx
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