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Orizaba, Ver., a 31 de mayo de 2025
) Asunto: Licencia parcial
OFICIO NUMERO: 079/2025/SUTITSZo

DR. JORGE MARTINEZ HERRERA
DIRECTOR GENERAL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ZONGOLICA

AT’'N L.C. SUSANA RODRIGUEZ OLVERA
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ZONGOLICA
PRESENTE

A través de este medio reciba un respetuoso saludo, asi mismo me permito
solicitar de la manera mas atenta, a nombre de la compafiera Hilda Saucedo Rivalcoba
trabajadora del Instituto Tecnologico Superior de Zongolica, una licencia parcial de su
clave presupuestal, por un periodo de seis meses de 5 horas asignatura A, a partir del
dia 1 de julio del 2025 al 31 de diciembre del 2025. La licencia solicitada por la compafiera
es para evitar problemas de compatibilidad de horario.

Por lo tanto, solicito los tramites administrativos correspondientes para que se
respete la clave presupuestal antes mencionada, considerando que en el momento en
gue el trabajador deseé retomarla bajo cualquier circunstancia lo haga sin problema
alguno, toda vez que esas horas quedaran en un estatus de interinas.

De antemano muchas gracias, sin otro asunto que tratar y esperando contar con el

apoyo siempre brindado, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

dicoto Unico de Trobajadores
del Instituto Tecnoldgico Superior

de 7nn0
ce Zongolico

Secretario General
Sindicato Unico de Trabajadores del
Instituto Tecnoldgico Superior de Zongolica

c.c.p. MLA Armando Munguia Inés / Director Académico del ITSZ/ Para su Conocimientn.

Or. Damian Xotlanihua Flores/ Director de Planeacian del ITSZ/ Para su Conocimiento

L.C. Susana Rodriguez Olvera/Subdirectora Administrativa del TSZ/ Para su Conocimiento.
L.C. Maria Caridad Corona Solano/Jefa del Depto. de Recursos Humanos/ Para su Conocimiento.
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